BERTAY FISEKCIi

EGITIM ve DANISMANLIK

EGITIM KONUSU:

Zaman YoOnetimi ve Verimlilik Sistemi

Verimlilik Sistemi ile hayatinizi yeniden dlizenleyin

AMAC:

GUNUMUzUn hizh  dUnyasinda her profesyonel zamanint etkili ve dogru
degerlendirme konusunda zorluklar yasiyor, odaklasmis bir bicimde bir isi yapabilme
ihtimali glin be gln azaliyor. Her 3 dakikada bir rahatsiz ediliyoruz ve bunu bazen
kendimiz de tesvik ediyoruz. Bu ortamda yeni bir verimlilik sistemi &nerisiyle
profesyonellere bir yol 6nermek amaclanmaktadir.

Bu egitimin amaci;
e Zaman farkindaligi yaratmak
e Odaklanma ile ilgili bilgilendirmeler
e Verimlilik anlayisinin gelistirilmesi
e 3 asamall bir verimlilik sistemi ile daha etkili bir zaman ydénetimi
e Eposta - toplantilar vb ofis ici iletisim becerilerinin artirilmasidir.

EGITIMDEN BEKLENEN SONUCLAR,;

Farkindadir: Katilimci zaman ve verimlilik ve odaklanma konularinda farkindahgini
gelistirir.

Bilir: Katilimci zamanin onun icin nasil gectigini, odaklanma ve zamanini
daha etki yaratan konular icin harcama yollarini bilir.

Uzmanlasir: Katilimci kendi takvimini, is akisini ve verimliligini tasarlama konusunda
uzmanlasma sUrecine girer.

HEDEF KITLE;

TUm ofis c¢alisanlari, is sahipleri, C seviye vydneticiler, konuya ilgi duyan
profesyoneller.
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ICERIK;

e Zaman farkindahgi
e Zamani dlcmek
e Verimlilik amaclarimiz
e Verimlilik sistemi
o Duralim
o Yok edelim
o Harekete Gecelim
e Ofiste verimlilik
o lletisim bicimleri
o epostalar
o Toplanti ydnetimi

Egitimi veren:
Bertay Fisekci
Calisan Baghhgi Danismani & Egitmen & Profesyonel Ko¢
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